臺北市南港區成德國民小學101學年度整潔活動實施暨環境衛生督導辦法

壹、組織：
1、 環境衛生督導委員會：由全校教職員工及每週導護、衛生隊共同組成之，請校長擔任主任委員、四處室主任為副主任委員，訓導主任兼執行副主任委員，衛生組長兼總幹事，共同負責全校之整潔督導檢查事宜。

2、 環境衛生考評小組：由校長、四處室主任、生教、體育、衛生、訓育組長及護理師組成，負責考評。

貳、職掌與分配：
一、各級任老師指導本班及外掃整潔區之整潔工作。
二、行政人員及科任老師負責巡邏指導班級教室或外掃區。

· 行政人員及科任老師負責維護及指導班級教室：

	校長室—蔡淑桂
	校史室—蔡淑桂
	多功能辦公室—劉鶴齡
	教材製作中心--蔡淑桂

	總務處—張雅玲
	視聽教室—陳芃伶
	會議室—劉鶴齡
	健康中心—謝慧妙

	人事室—陳美麗
	工作室—黃宸毅
	會計室—王怡文
	體育器材室—曾振江


【忠孝樓】

忠孝樓東側四樓（含美勞一、掃具室）—李筱萍
忠孝樓東側三樓（含美勞二、檔案室、墊上教室）—陶逸豐
忠孝樓東側二樓（含多功能教室一、二、三）—王姿惠    

忠孝樓東側一樓及教務處—李佳馨     
忠孝樓西側三樓及電腦設備室—陳逸龍
忠孝樓西側二樓及電腦設備室—莊智堯    潛能教室二 — 黃美蕙  

忠孝樓西側一樓（含前川堂及潛能教室一—張毓文  輔導室及團輔室—陳雅姿    
忠孝樓地下室— 朱貴英                                  

【仁愛樓】                                                              

     仁愛樓三樓及英語教室一—沈宜靜  英語教室二—李孝儀  英語教室三—林孟嫻
仁愛樓二樓及五自—陳麗足  

    仁愛樓一樓—史凱華     
  【信義樓】整修中
【和平樓】

和平樓三樓（含教師會及哺乳室）及四自、三自—王淑敏 

和平樓一樓（含中川堂）及訓導處、播音室—李姿采

【四維樓】

四維樓三樓南側及六 自—黃偉誠          

四維樓二樓南側及圖書室—史吉玉

四維樓三樓北側 — 郝曹甸  
四維樓二樓北側 — 鄭貴玲   

【聯絡走廊】

聯絡走廊一樓（含後川堂）— 吳思滢    聯絡走廊二樓—吳佳玟 
聯絡走廊三樓—郝曹甸
· 整潔區域分配：

	班級
	外掃負責區
	班級
	外掃負責區

	301
	英語教室(一、二、三)、四自教室、教師會哺乳室、三自教室、六社會教室
	501
	大操場（含水溝、體能設施活動場、跑道及外圍至建築物）、一樓聯絡走廊

	302
	愛心媽媽教室、教學資源中心、工作室、體育器材室、多功能辦公室
	502
	忠孝樓西側樓123廁所、樓梯（地下室～三樓含電梯及往前中庭樓梯）、二樓電腦教室、電腦設備室、五社會教室（含中走廊）

	303
	潛能開發班（一）、潛能開發班（二）、團輔室、輔導室、總務室、教務處
	503
	忠孝樓東側樓梯（地下室～五樓、往操場樓梯）、美勞教室(一、二)、掃具室、檔案室、墊上教室、健康中心（含殘障坡道）、合作社、會計室

	304
	校史室、校長室、教材製作中心、和平樓北側樓梯（一樓到三樓）、多功能教室(一、二、三) 
	504
	忠孝樓中間123樓廁所、樓梯（地下室～三樓）、桌球室、和平樓地下花燈教室

	401
	校門口及校門內花圃及警衛室、汽車停車場、前川堂、前庭兩側步道、人事室
	601
	活動中心(含廁所、四、五樓門外平面地板) 、視聽教室、六自教室

	402
	後門內空地(含水溝、體能場、幼稚園旁的殘障坡道）、沙坑、後中庭、後川堂（含樓梯）
	602
	四維樓西廁（一～三F含電梯走廊）、四維樓西側樓梯2座（地下室～五F）、四維樓地下室

	403
	仁愛樓西側1234樓廁所、樓梯（地下室～四樓含電梯）、環保藝術教室、五自教室
	603
	四維樓東廁（一～三F）、四維樓東側樓梯2座（地下室～五F）、二樓及三樓聯絡走廊（含階梯）

	404
	教材園、前中庭球場（含殘障坡道）、回收場、垃圾場、機車停車棚、（含樓梯）
	604
	遊戲場（黑色安全墊為止）、籃球場、側門（含水溝)、圖書室、教具室

	405
	仁愛樓東側123樓廁所、樓梯（一～三樓）、訓導處、播音室、中川堂（含樓梯）
	605
	幼稚園遊戲運動場（含階梯）、音樂律動室、廚房、幼稚園辦公室、體能遊戲室1、體能遊戲室2、文化走廊（含往大操場階梯）、典禮台川堂（含兩旁樓梯）


註：1.六年級各班派兩名學生協助一年級相對班級於晨光時間掃除。      

    2.負責打掃的區域若為專科教室或處室辦公室皆包含走廊部份（含走廊洗手台）。

    3.各班對打掃區域的分界若有疑問，請與衛生組聯繫。

肆：實施與說明：                                                  

(1) 各班整潔區請參照分配說明及附圖，予以確實打掃，若有不明白處請隨時與衛生組連絡，協調。

(2) 打掃時間於每日早上七點四十分至七點五十分，下午兩點五十分至三點十分，該年級若只有半天時則將下午打掃時間改為早上第二節下課（十點五分至十點二十五分）

(3) 廁所編號說明：如忠東一廁即忠孝樓東邊一樓廁所。
(4) 凡廁所均包括外面洗手台、鏡子、洗手乳、電梯門外附近、空地及鄰近向下之樓梯。

(5) 各專科教室皆含其旁邊之準備室或休息室。

(6) 校園外掃區皆含接鄰之水溝。

(7) 各任課老師如發現教室內外整潔欠佳，請先指導學生整理後再行上課。

(8) 整潔區內附有花圃花盆者，由清掃班級負責澆水，本班教室前花圃亦同。

(9) 垃圾處理：
1、 各班確實實施垃圾分類、垃圾減量。

2、 各班於平日整潔活動時間倒垃圾，並一定使用已標註班級的垃圾專用袋。

3、 資源回收時間訂於每週五早上八點至八點二十分，由衛生隊協助執行，資源回收種類如下：

（1） 舊衣類：這種舊衣物，不包含內衣內褲襪子。

（2） 紙類：乾淨的紙，以塑膠繩綑綁好或裝箱後送至資源回收場。（衛生紙、複寫紙、小紙片…等皆不回收）

（3） 乾淨塑膠類：各種乾淨塑膠袋，以髒污塑膠袋請先清洗或直接丟棄。

（4） 保麗龍類：保麗龍餐具，工業用保麗龍（緩衝材）

（5） 一般資源回收物：瓶罐類、小家電、廢塑膠、鐵鋁罐

註：瓶罐類：不透明之塑膠瓶罐，透明或半透明之瓶罐，鋁箔包、新鮮屋、牛奶盒、防水紙盒、紙杯…等。請務必洗淨，壓扁。

（6） 廢電池、光碟片：可利用資源回收時間或平日送交訓導處。

  (十)外掃區打掃用具之申請補充，請於下午打掃時間至衛生組登記同意後至掃具室領取。
  (十一)各督導人員對負責地區之整潔，在整潔活動時間外，請隨時通知負責班級整理，若有改善意見亦請提出，以期參考改進。
  (十二)全體教職員工請隨時指導學生就近拾撿所見之紙屑垃圾等，對表現優良行為(如自動拾撿紙屑等)請在其榮譽卡上主動獎勵。
  (十三)課間時間請衛生隊擔任巡視維護整潔工作，請導師多予以鼓勵支持。
伍、考評與獎勵：
(一)定期考評：由導護老師與衛生隊每日早晚依各班之整潔區及各教室巡查，並通知各班老師優缺點。
(二)不定期考評：由本校環境衛生考評小組，不定期分區分項檢查，欠佳班級重新清掃後，由訓導處複檢。
陸、本辦法如有未盡事宜，得隨時更正之。

