[image: image1.png]


輔導工作計畫


臺北市南港區成德國民小學九十九學年度「擁抱成德、卓越未來」－
迎新新生入學及新生家長座談會活動實施計劃
壹、目的：

1、 以溫馨的氣氛歡迎新生及隨伴家長的第一天到校。

2、 協助新生家長了解學校作息。

　三、協助新生家長了解如何幫助孩子早日適應學校生活。

四、協助新生家長熟悉各處室業務。

五、由六年級學生協助一年級新生認識校園環境，傳承溫馨的校園風氣。

貳、對象：一年級新生及其家長。

參、主題：「擁抱成德、卓越未來」

肆、時間：
	  日期
	時   間
	活動內容
	主持人
	活動地點

	99
08

30
（一）
	07:20 ~ 08:00
	校門迎新－星光大道
	校長
	正門穿堂

	
	08:00 ~ 08:50
	相見歡－認識導師及教室
	一年級

級任老師
	一年級

教室

	
	08:50 ~ 09:00
	新生家長座談會
	新生家長座談會報到
	輔導室
	視聽教室
（或活動中心）

	
	09:00 ~ 09:50
	
	主席報告、校務概況簡報
各處室報告（各處室主任）
	校長
	

	
	09:50 ~ 10:00
	
	健康促進學校宣導

（校護-謝慧妙護理師）
	
	

	
	10:00 ~ 10:10
	
	教學經驗分享
（鄭淑珍老師）
	
	

	
	10:10 ~ 10:20
	
	活力成德－志工團招募
（團長-王瓊英小姐）
	
	

	
	10:20 ~ 10:50
	
	綜合座談
	
	

	
	10:50 ~ 11:50
	家長購買新生制服

（請先回班級教室向導師領取套量單）
	訓導處

愛心志工
	大辦公室

走廊

	
	11:15 ~11:35
	健康促進衛生保健教育宣導
	健康中心
	一年級教室

	
	11:35 ~11:55
	導師愛的叮嚀
	一年級導師
	一年級教室

	
	11：50~
	新生放學
	生教組

一年級導師
	放學路隊


伍、活動種類及實施方式：

一、校門迎新﹕擁抱成德、卓越未來

（一）星光大道－歡迎新生入學

1.圓形拱門於校門口前庭，歡迎新生到校。

2.圓形拱門上佈置「星光大道四字」。

3.雨天備案－拱門移至室內走廊舉行。

（二）留下美好的成長回憶－新生、家長與校長合照

1. 開學前寄送新生及家長本校「擁抱成德、卓越未來」迎新活動通知，讓新生及家長了解當天活動內容。

2. 前穿堂合照地點背景佈置。

3. 新生報到並配發新生名牌－五班不同顏色做區分。

4. 安排照相順序。

5. 沖洗照片，附註新生入學紀念、相片護貝及相框。

6. 小天使引導帶領至各班級。

二、新生家長座談會﹕

(一)參加人員：校長暨各處室主任、家長會會長、志工團團長、輔導組長。

(二)座談流程：

1.新生家長座談會報到

2.主席報告

3.校務概況簡報

4.各處室報告

5.口腔衛生保健

6. 經驗分享－親子教育

7.志工團招募
8. 綜合座談。

　三、大手牽小手 ~ 認識我們的學校：

(一)參加人員：六年級任教師及各班小天使、一年級新生。

(二)流程：　　　　

	大手牽小手 ~ 校園探索

	日期
	時   間
	活動內容
	地點
	主持人

	99
09

03
（五）
	07:50 ~08:00
	相見歡 ~ 我的「小天使」
	遊戲場
	小天使

一年級

導師

	
	08:00 ~ 08:30
	校園探索

        ~認識校園處室
	各處室
	小天使

一年級

導師

	
	    08:30 ~ 08:35
	溫馨交流~~~後會有期啦!
	一年級

教室
	小天使

一年級

導師


陸、籌備工作任務編組

         一、「擁抱成德、卓越未來」活動工作任務編組

	職務
	負責人
	工作內容

	召  集  人
	校長
	督導迎新活動工作辦理

	副召集人
	家長會
	親子教育經驗分享

	規劃組
	輔導主任

輔導組
	規劃及推動迎新活動工作及業務

	志工組
	志工團長
	協助辦理迎新活動工作

	活動組
	輔導室
	執行辦理迎新活動

	安全組
	訓導主任

訓導處
	1.擬定新生家長配合宣導事項

2.校門口迎新

3.新生學生放學路隊

	教學組
	教務主任

教務處
	1.擬定新生家長配合宣導事項

2.校門口迎新

3.督導教室佈置

	場務組
	總務主任

總務處
	1.擬定新生家長配合宣導事項

2.校門口迎新

3.提供場地、器材、設備及職工


二、工作進度

	活動
	項目
	工作內容
	預定完成日期
	負責人
	檢核

	一、新生入學迎新活動
	1.新生入學迎新活動通知
	寄送通知
	8/19
	資料組
	

	
	2.新生報到及分發名牌
	1.新生名冊

2.新生名牌
	8/26
	志工團
	

	
	3.星光大道
	拱門佈置
	8/28
	605級任

輔導組

總務處
	

	
	4.新生導引－小天使
	1.學生10人

2.班級牌
	8/28
	六年級各班

輔導組
	

	
	5.照相背景佈置
	背景設計
	8/28
	特教組
	

	
	6.攝影
	1.相機角度取景
	8/28
	輔導組

特教組
	

	
	
	2.攝影
	8/31
	
	

	
	7.播放音樂
	背景音樂播放
	8/31
	訓育組
	

	
	8.照片沖洗

	沖洗照片
	9/2
	事務組
	

	
	9.相框製作
	1.相框黏貼照片

2.相框姓名填寫
	9/3
	輔導組

一年級導師
	

	
	10.成果彙整
	相關計畫、照片
	9/16
	輔導組
	

	二、新生家長座談會
	1.新生家長報到
	1.簽到表製作
	8/27
	輔導組
	

	
	
	2.家長簽到
	8/30
	志工團
	

	
	2.校務報告
	1.校長致詞10min

2.各處室主任業務報告  10min*4
	8/30
	校長、各處室主任
	

	
	3. 經驗分享
	1.口腔衛生保健

2.教學經驗分享

3.志工團招募
	8/30
	健康中心

輔導室

志工團
	

	
	4. 綜合座談
	意見交流
	8/30
	校長
	

	
	5. 杯水
	長官、家長
	8/27
	家長會
	

	
	6. 長官名牌
	出席長官
	8/27
	輔導組
	

	
	7. 會議記錄
	記錄
	8/30
	輔導組
	

	
	8. 照相
	當天活動拍照
	8/30
	資料組
	

	三、新生放學
	8/30    11:55新生放學(於新生家長座談會議結束後)
	1.學生路隊

2.開側門
	8/30
	生教組
	

	四、大手牽小手
	9/3
07:50~08:35

探索校園
	1.六年級各班2位小天使

2.引導新生介紹各處室
	9/3
	輔導組

六年小天使

一年級級任
	


柒、經費來源：由本校相關經費及預算支應。　

捌、本辦法經　校長同意後實施，修正時亦同。
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