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輔導工作計畫

	臺北市南港區成德國民小學九十九學年度工作預定進度表

	學期
	月份
	工      作     項     目
	負責人
	參與人員

	第

一

學

期
	八

月
	1. 輔導室務會議

2. 擬定輔導活動工作計畫

3. 新生資料建檔

4. 建立及整理學生轉出入資料

5. 一、三、五年級電腦編班作業

6. 家長參與教學活動
	主  任

各  組

資料組

資料組

資料組

輔導組
	輔導室人員

一/三/五年級級任

親師生

	
	九

月
	1. 新生入學及新生家長座談會

2. 組織「輔導活動推行委員會」暨「特教推行委員會」

3. 輔導室務會議

4. 學校日活動〈9月11日〉

5. 新生輔導

6. 建立、補充及整理學生輔導資料

7. 建立或整理班級個案輔導紀錄

8. 愛師敬師活動

9. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

10. 轉入生輔導

11. 適應欠佳兒童、單親家庭兒童、原住民兒童調查

12. 二~三年級各班學習低成就學生調查與輔導

13. 特殊教育學生網路通報

14. 特殊學生認輔工作開始
15. 安排特教專業治療

16. 辦理新生數位學生證拍照及申請事宜
	輔導組

主  任

主  任

主  任

輔導組

資料組

輔導組

輔導組

資料組

輔導組

輔導組

輔導組

特教組

特教組

特教組

資料組
	老師

各委員

輔導室人員

全校教師

六年級級任

各年級

二至六年級

全體師生

一至六年級任

二至三年級任



	
	十

月
	1. 輔導室務會議

2. 低成就兒童輔導

3. 課後寶貝班輔導

4. 一年級注音符號補救教學調查與輔導

5. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

6. 認輔工作開始

7. 家庭教育活動課程實施

8. 辦理外籍及大陸配偶子女教育輔導研習

9. 家長參與教學活動

10. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

輔導組

輔導組

資料組

輔導組

輔導組

輔導組

輔導組

資料組
	輔導室人員

二至三年級級任

一至四年級級任

一年級級任老師

認輔教師

各班級任老師

親師生

	第

一

學

期
	十

一

月
	1. 輔導室務會議

2. 瑞文氏非文字推理測驗〈S.P.M.〉及結果紀錄

3. 低成就兒童輔導

4. 課後寶貝班輔導

5. 檢閱學生輔導資料記錄

6. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

7. 檢閱輔導個案紀錄

8. 家庭暴力暨性侵害防治宣導

9. 性別平等教育活動課程實施

10. 家長參與教學活動

11. 溫馨成德出刊

12. 辦理家庭教育成長研習

13. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

資料組

輔導組

輔導組

資料組

資料組

輔導組

輔導組

輔導組

輔導組
資料組

資料組

資料組
	輔導室人員

四年級級任老師

一至三年級級任

一至四年級級任

各班級任老師

二至六年級級任

各班級任老師
各班級任老師

親師生

	
	十

二

月
	1. 輔導室務會議

2. 低成就兒童輔導

3. 課後寶貝班輔導

4. 特教宣導活動

5. 特教知能研習

6. 語句完成測驗

7. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

8. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

輔導組

特教組

特教組

資料組

資料組

資料組
	輔導室人員

一至三年級級任

一至四年級級任

全校師生
全校教職員工
五年級級任老師



	
	一

月
	1. 輔導室務會議

2. 低成就兒童輔導及學習效果評鑑

3. 課後寶貝班輔導及學習效果評鑑

4. 整理學生輔導資料記錄表

5. 認輔工作會議

6. 整理個案輔導紀錄

7. 寒假生活輔導

8. 潛能班招生

9. 特教畢業生轉銜系統作業開始
10. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

11. 家長參與教學活動

12. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

輔導組

資料組

輔導組

輔導組

輔導組

特教組

特教組

資料組

輔導組

資料組
	輔導室人員

一至三年級級任

一至四年級級任

各班級任老師

認輔老師

全體老師

潛能班、級任老師

親師生


	學期
	月份
	工      作     項     目
	負責人
	參與人員

	第

二

學

期
	二

月
	1. 學校日活動〈2月19日〉

2. 輔導室務會議

3. 檢閱學生輔導資料

4. 檢閱輔導個案紀錄

5. 低成就兒童輔導

6. 課後寶貝班輔導

7. 轉入生輔導

8. 升國中特教轉介

9. 特教轉介團測

10. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

11. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

主  任

資料組

輔導組

輔導組

輔導組

輔導組

特教組

特教組

資料組

資料組
	全體教師

輔導室人員

一至三年級級任

一至四年級級任
六年級級任

潛能班教師


	
	三

月
	1. 輔導室務會議

2. 低成就兒童輔導

3. 課後寶貝班輔導

4. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

5. 瑞文氏非文字推理測驗〈C.P.M.〉

6. 彙整特殊需求畢業生轉介資料至國中

7. 特教畢業生轉介國中來校鑑定施測開始
8. 性別平等教育活動課程實施
9. 多元文化教育宣導

10. 畢業生升學輔導系列活動
11. 家長參與教學活動

12. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

輔導組

資料組

資料組

特教組

特教組

輔導組

輔導組

輔導組

輔導組

資料組
	輔導室人員

一至三年級級任

一至四年級級任
一年級級任老師

全體教師

全體教師

六年級級任老師

親師生

	
	四

月
	1. 輔導室務會議

2. 檢閱輔導個案紀錄

3. 低成就兒童輔導

4. 課後寶貝班輔導

5. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

6. C.P.M.測驗結果整理統計

7. 家長參與教學活動

8. 溫馨成德出刊

9. 輔導知能研習

10. 特教知能研習

11. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

輔導組

輔導組

資料組

資料組

輔導組

資料組

輔導組

特教組

資料組
	輔導室人員

二至六年級級任

一至三年級級任

一至四年級級任
親師生

全校教職員工
全校教職員工


	第

二

學

期
	五

月
	1. 輔導室務會議

2. 溫馨母親節活動

3. 低成就兒童輔導

4. 課後寶貝班輔導

5. 社交測量

6. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

7. 畢業班學生升學卡作業

8. 特教畢業生鑑定安置會議

9. 家長參與教學活動

10. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

輔導組

輔導組

資料組

資料組

資料組

特教組

輔導組

資料組
	輔導室人員

全體師生

一至三年級級任

一至四年級級任

五年級級任老師

六年級級任老師

親師生

	
	六

月
	1. 輔導室務會議

2. 認輔工作檢討會議

3. 整理學生輔導資料紀錄及學籍資料

4. 檢閱輔導個案紀錄

5. 畢業生升學輔導系列活動

6. 低成就兒童輔導及學習效果評量

7. 課後寶貝班輔導及學習效果評鑑

8. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

9. 修訂特教學生電腦資料檔案

10. 新學年度三/五年級編班會議

11. 暑假生活輔導

12. 彙整特教轉銜新生資料

13. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

輔導組

資料組

輔導組

輔導組

輔導組

輔導組

資料組

特教組

資料組

輔導組

特教組

資料組
	輔導室人員

認輔老師

各班級任老師

各班級任老師

六年級級任老師

一至三年級級任

一至四年級級任

二、四年級級任



	
	七

月
	1. 輔導工作檢討會

2. 畢業生輔導資料移交國中

3. 檢閱學生各項輔導資料

4. 推薦認輔工作績優人員

5. 推薦特教認輔工作績優人員

6. 辦理新生報到

7. 提交轉出入學生資料及學生人數月報表

8. 彙送特教畢業生轉銜資料至報到學校

9. 辦理數位學生證補發申請事宜
	主  任

資料組

輔導組

輔導組

特教組

資料組

資料組

特教組

資料組
	輔導室人員
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